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Manual pre zhotovitelov ¢ast C

Ako postupovat pri priprave
ziadosti o preplatenie poukazky

Tento manudl vdm poméze overit, €i je Ziadost o preplatenie poukazky spravna a kompletna.
Spravne Ziadosti s kompletnou dokumentaciou mézu urychlit preplatenie poukazky.

1 PRED AKTIVACIOU ZIADOSTI O POUKAZKU

Udaje o mieste instalacie a doklad o vlastnictve nehnutelnosti
Domacnost musi v Ziadosti uviest spravne Udaje o mieste instalacie, ktoré zhotovitel
skontroluje v katastri. Po vydani poukazky uz nie je mozné tieto udaje menit. Ak su
nespravne, poukdazka je neplatna.

ODPORUCANIE: Overte si Udaje este pred aktivaciou Ziadosti. Ak si chybné, ¥iadost
treba zrusit a poZiadat o novu poukazku.

Viac informdcii: Manudl pre domdcnosti

o Kontrola Gdajov v Ziadosti:

Overte, Ci su v Ziadosti uvedené spravne Udaje: katastralne uzemie, Cislo listu
vlastnictva, supisné cislo alebo parcelné cislo. Tieto Udaje su Specifické pre Ziadost o
poukazku. Ak rozostavana stavba stoji na viacerych parcelach, musia byt v Ziadosti

uvedené vsetky. Chybné Udaje znemozZnia preplatenie poukazky.

0 Overenie tdajov o stavbe na liste vlastnictva:

Skontrolujte, ¢i je na liste vlastnictva zapisana stavba rodinného domu alebo
rozostavaného rodinného domu. Pri novostavbach sa ¢asto omylom uvedie Cislo listu
vlastnictva k pozemku. Ak na uvedenom liste vlastnictva stavba chyba, poukaZku nie je
mozné preplatit.

Q Overenie udajov o mieste in3talacie:

Preverte si, ¢i udaje o mieste instaldcie suhlasia s listom vlastnictva aktualnym pri
podani Ziadosti o preplatenie. Ak sa Gidaje zmenili, je potrebné priloZit aj pévodny list
vlastnictva.

ODPORUCANIE: Uchovaijte si list vlastnictva platny pri aktivacii a vydani poukazky a
preventivne ho priloZte k Ziadosti o preplatenie.

2 PRED REZERVACIOU POUKAZKY

Zmluva o poskytnuti prispevku a uzivani zariadenia, vratane

cestnych prehlaseni

Udaje zo Ziadosti o poukazku sa automaticky prenasaju do zmluvy. Ak obsahuje chyby,
ktoré sa nedaju opravit, poukazku nie je mozné preplatit.

ODPORUCANIE: Skontrolujte udaje v zmluve ¢o najskér, idealne pred rezervéciou, aby
bolo v pripade chyby mozné podat novu Ziadost.

Viac informdcii: Manudl pre domdcnosti

o V Ziadosti musia byt uvedeni vetci vlastnici/spoluvlastnici stavby presne tak, ako su
zapisani na aktualnom liste vlastnictva.
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ODPORUCANIE: Pri bezpodielovom spoluvlastnictve manzelov, ak su na liste
vlastnictva uvedeni spolocne, treba uviest poéet vlastnikov 2 a vyplnit Udaje za
kazdého zvlast, aby systém vygeneroval ¢estné prehlasenia pre oboch.

Podmienky podpisu zmluvy:

- V pripade viacerych vlastnikov zmluvu musia podpisat vlastnici s nadpoloviénym

podielom.

- Ak maju dvaja spoluvlastnici rovnaky podiel (50/50), musia ju podpisat obaja.

- Kazdy podpisujuci vlastnik musi vlastnoruéne podpisat aj €estné prehlasenie.

-V pripade, Ze za vlastnika podpisuje zmluvu osoba s plnou mocou, tato plna moc

umoznuje podpis len na zmluve, nie na ¢estnom prehlaseni.

- Podpisy na zmluve musia byt Uradne overené, v zahrani&i (okrem CR) je potrebné
medzinarodné overenie (s apostilou) alebo overenie na slovenskom konzulate.

Podmienka platnosti podpisu:

Domacnost moze zmluvu podpisat najneskoér v den, kedy zhotovitel rezervuje
poukdzku v informacnom systéme. Po rezervovani poukdzky sa zmluva automaticky
zverejni v centralnom registri zmlilv a na druhy den sa stava ucinnou.
ODPORUCANIE: Majte zmluvu s overenymi podpismi pri rezervacii poukazky fyzicky
dorucenu, aby ste mohli skontrolovat datum podpisov a ich overenie.

PO INSTALACII ZARIADENIA

Doklad o instalacii a uvedeni zariadenia do prevadzky

Formular k dokladu vyplfiate v informaénom systéme, tdaje sa automaticky prenesu aj
do Ziadosti o preplatenie. Na doklad doplrite datum uvedenia do prevadzky, datum
podpisu dokladu a podpisy vSetkych zucastnenych — zastupcu zhotovitela, odborne
spdsobilej osoby a zastupcu domdacnosti.

ODPORUCANIE: Doklad si pripravte a vytladte uz pred instalaciou, aby ho domacnost
mohla podpisat hned pri instalacii.

Viac informdcii: Usmernenie k vyhotovovaniu dokladu o instaldcii a uvedeni zariadenia
do prevddzky

Kontrola datumu uvedenia do prevadzky:

Datum uvedenia do prevadzky sa ru¢ne dopisuje do dokladu o instalacii aZ po jeho
vytlaceni.

ODPORUCANIE: Skontrolujte, ¢&i je tento datum rovnaky aj v Ziadosti o preplatenie a vo
fakture (ako datum dodania alebo zdanitelného plnenia).

Postup zadania adresy miesta instalacie:

- Uvedte mesto/obec, ulicu a stipisné Cislo (alebo aj popisné Cislo, ak je k dispozicii).
- Pri rozostavanej stavbe postacuje uviest mesto/obec a ulicu (ak je k dispozicii).
ODPORUCANIE: Zadajte adresu €o najpresnejsie, pretoie je uvedend len v protokole a

sluzi aj pri kontrole Ziadosti o preplatenie.

Pozadované podpisy:

- Vytladeny protokol musi podpisat zhotovitel, odborne spdsobild osoba a domacnost.
Preberajicou osobou za domacnost musi byt aspori jeden z vlastnikov nehnutelnosti,
ktory podpisoval zmluvu o poskytnuti prispevku.

Faktura za dodavku a montaz podporovaného zariadenia ako
funkéného celku

[l Spolufinancovany ‘..‘::E’:::::. PROGRAM r — siovenska
Tt Eurépskou uniou .‘.:.:‘. + "+ SLOVENSKO , o ' A ENERGETICKA

*
*e



https://zelenadomacnostiam.sk/dokumenty/zhotovitelia/#k-ziadosti-o-preplatenie
https://zelenadomacnostiam.sk/dokumenty/zhotovitelia/#k-ziadosti-o-preplatenie

Zelena ) Zelena
domacnostiam @/ solidarita

Faktura musi byt vystavena na jedného z vlastnikov nehnutelnosti. V pripade, Ze na
faktdre uvadzate iné nepovinné udaje (napriklad ¢islo poukazky, hodnotu poukdazky
alebo adresu miesta instalacie), musia byt spravne.
Viac informdcii: Usmernenie k vyhotovovaniu faktur

Kontrola Specifikacie insStalovaného zariadenia:

Na fakture alebo v prilohach (napr. cenovej ponuke, dodacom liste), musi byt uvedeny
presny vyrobny typ zariadenia, pocet kusov a aj typ menica napatia, ak je sicastou
instaldcie.

ODPORUCANIE: Désledne skontrolujte oznaéenie zariadenia. Preverte si, ¢i su tieto
Udaje identické v Ziadosti o preplatenie a v doklade o instalacii.

Kontrola celkovej ceny za dodavku a instalaciu:

Celkova cena by mala byt zjavna z predlozenej faktury. Tato suma sa uvadza v Ziadosti
o preplatenie ako celkovy naklad na dodavku a inStaldciu zariadenia.

ODPORUCANIE: Ak bude samostatne vycislena cena za dodavku a intalaciu na fakture,
zjednodusi to vypliianie Ziadosti a pomoze predchadzat chybam.

Kontrola datumu dodania/zdanitelného plnenia:
Datum dodania/zdanitelného plnenia musi byt rovnaky ako datum uvedenia do
prevadzky v Ziadosti o preplatenie a v doklade o instalacii.

Kontrola montaze na fakture:
Na fakture musi byt jasne uvedené, Ze zhotovitel fakturuje nielen dodavku zariadenia,

ale aj jeho montaz.

Formular Ziadosti o preplatenie poukazky

Informacie zadavate do informacného systému, ktory nasledne vygeneruje dokument
samotnej Ziadosti vo formate .pdf.

Viac informdcii: Manudl pre zhotovitelov, ast B

Kontrola celkového nakladu na dodavku a instalaciu:
Uvedte celkovl cenu za dodavku a instalaciu (vratane DPH), ktora by mala byt zjavna aj
z predloZenej faktury.

Kontrola datumu uvedenia do prevadzky:

Datum uvedenia do prevadzky musite uviest trikrat:

- v Ziadosti o preplatenie (vinformacnom systéme)

- v doklade o instalacii (dopisany rucne)

- vo fakture (ako datum dodania alebo zdanitelného pinenia)

ODPORUCANIE: Pred odovzdanim Ziadosti o preplatenie preverte, ¢&i je ddtum rovnaky
na vsetkych troch dokumentoch.

Kontrola podpisu a datumu na Ziadosti:
Vytlacena Ziadost o preplatenie musi byt podpisana zhotovitelom, nie domacnostou.
Nezabudnite na Ziadost dopisat datum podpisu.

Fotodokumentacia

Fotografie musia byt jedinecné z konkrétnej instaldcie. Vkladajte ich len vo formatoch
JPEG alebo PNG. Nie je mozné pouzivat rovnaké subory (napriklad Stitky zariadeni) do
réznych Ziadosti o preplatenie. Podrobné naleZitosti fotodokumentdcie st uvedené

v manuali pre zhotovitelov.

Viac informdcii: Manudl pre zhotovitelov, ast B

Poziadavky na fotodokumentidciu:
- Musi byt zachyteny uli¢ny pohlad na nehnutelnost a jej blizke okolie.
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- Zfotografii musi byt jasné: umiestnenie a pocet zariadeni, prevadzkovy stav
inStalacie (napr. Udaje o vyrobenej energii, tlaku, teplote vykurovacieho
systémul) a viditelné udaje na displejoch zariadeni.

- Vyrobné stitky musia byt ¢itatelné a oznadenie na stitku musi byt identické s
vybranym zariadenim v Ziadosti a doklade o instaldcii.

- Priukonceni pouzivania tuhého paliva alebo kotla na tuhé fosilne palivo
pridajte fotografie pred odpojenim zariadenia v SirSom priestore. Po
odstraneni zariadenia aj fotografie, kde je vidiet celkovy priestor, nielen detail,
ako je napriklad ¢ast steny, komina alebo starého kotla.

- Priinstalacii tepelného cerpadla vzduch/vzduch pridajte fotografie, ktoré
preukazu, Ze v nehnutelnosti neexistuje teplovodny vykurovaci systém.
Napriklad existencia lokalnych vykurovacich telies, absencia teplovodnych
radiatorov, spdsob ohrevu pitnej vody,...

- Prilozte fotografie okolia, ktoré pomozu pri identifikacii miesta podnikania (ako
je napriklad zdhrada) a mozu vyluéit potrebu kontroly na mieste.
Odporucanie: Pre ochranu osobnych Gdajov sa na fotodokumentdcii nesmu
zobrazovat identifikovatelné osoby.

OSTATNE PRILOHY

Prikladaju sa len v pripade, ak su relevantné.

Kompletny zoznam priloh: VSeobecné podmienky pismeno F. Spésob a podmienky
preplatenia poukdzky bod 1

Képia pravoplatného stavebného povolenia v pripade
neskolaudovaného rodinného domu zapisaného na liste vlastnictva

ako rozostavana stavba

K Ziadosti priloZte pravoplatné stavebné povolenie k danej nehnutelnosti.

- Skontrolujte, Ci je kdpia stavebného povolenia podpisana a Ci je vyznacena jeho
pravoplatnost.

- Uistite sa, Ze je Uplna a Citatelna.

- Ak je dokument podpisany elektronicky, overte, Ze je priloZzena aj dolozka

o autorizacii a pravoplatnosti.

Vyuctovacia faktira za spotrebu elektriny

Prikladd sa v pripade, Zze domacnost Ziada o prispevok na fotovoltické panely a veternu
turbinu s vykonom nad 3 kW a domacnost ma spotrebu elektriny 4 000 kWh/rok a viac.
- Faktdra musi obsahovat vsetky néleZitosti vyuctovacej faktury.

- Musi byt vystavena maximalne 12 mesiacov pred datumom instalacie a uvedenia do
prevadzky.

- Na fakture musi byt uvedend adresa odberného miesta, ktora je zhodna s miestom
instaldcie.

Datovy list akumulatora

Ak je sucastou instalacie fotovoltickych panelov alebo veternej turbiny aj akumulator,
ktory sa uvadza na fakture za dodavku a montaz, skontrolujte, ¢i je jeho datovy list
priloZzeny k Ziadosti.

Splnomocnenia

Ak Ziadatela o poukazku zastupuje splnomocnena osoba, musi byt k Ziadosti o
preplatenie priloZeny original splnomocnenia s overenym podpisom alebo overend
fotokdpia. Domacnost musi splnomocnent osobu splnomocnit pred datumom Ukonu,
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napriklad registracie Ziadosti alebo podpisom zmluvy. PIni moc nie je mozné uplatnit
pri podpisovani ¢estnych prehlaseni, tie musi podpisat vlastnik/spoluvlastnik.
- Skontrolujte, ¢i splnomocnenie je sucastou Ziadosti o preplatenie poukazky.
- Uistite sa, Ze domacnost splnomocnila splnomocnenud osobu pred datumom ukonu.

Cestné prehlasenie

Skontrolujte, ¢i je ku kaZdej Ziadosti priloZzené cestné vyhlasenia o splneni podmienok
opravnenosti domdcnosti podla ¢lanku D. bod 2 od vlastnikov, ktori podpisuju zmluvu
o poskytnuti prispevku. Kazdy vlastnik musi ¢estné prehlasenie podpisat vlastnoruéne.
Podpisy nemusia byt overené.

Ak su relevantné, overte si, Ci su k Ziadosti priloZzené aj dalSie cestné prehlasenia

- Cestné prehlasenie, 7e v pripade instalacie tepelného &erpadla vzduch/vzduch,
nebude instalacia zrealizovana v budove s teplovodnym vykurovacim systémom.

- Cestné prehlasenie, Ze instalaciou kotla na biomasu bude nahradeny kotol na
spalovanie tuhych fosilnych paliv.

- Cestné prehlasenie pri vyuZiti zvyhodnenia pri instalacii bezemisného zariadenia, ze
domacnost prestane vyuzivat tuhé paliva na vykurovanie a pripravu teplej vody.

Prilohy v pripade instalacii v bytovych domoch
Skontrolujte, ¢i pri instaldcidch v bytovych domoch nechybaju dalsSie povinné prilohy:
- energeticky audit
- kopia zmluvy o sprave alebo zmluvy o zriadeni spolocenstva vlastnikov bytov
- sUhlas nadpolovi¢nej vacsiny spoluvlastnikov
- Cestné prehldsenie, Ze inStalaciou zariadenia nedd6jde k poruseniu podmienok
skoncenia odberu tepla podla §20 Zakona €. 657/2004 Z. z. o tepelnej
energetike
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